JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI 

(SPEKS)

MODUL
BAJET

TAJUK
PROSES PERMULAAN TAHUN (PKN)
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1
PINDAAN
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1.0 TUJUAN

Arahan kerja ini bertujuan untuk memberi panduan kepada pengguna.

2.0 TINDAKAN

2.1 Pada skrin proses di Modul Bajet, klik butang 1(Proses Permulaan Tahun).
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2.2 Skrin berikut akan dipaparkan.
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2.3 Pengguna hendaklah memastikan bahawa tahun kewangan, tahun bajet dan RMK adalah betul.

2.4 Pilihan boleh dibuat dalam memilih pendekatan MBS dan Kawalan Tarikh dalam menentukan proses penyediaan bajet yang sempurna.

2.5 Pengguna yang membuat pilihan MBS 1, maka penyediaan anggaran terperinci bermula dari peringkat PTJ.

2.6 Pengguna yang membuat pilihan MBS 2, maka penyediaan anggaran terperinci bermula dari peringkat Jabatan.

2.7 Klik butang proses untuk membuat proses permulaan tahun.

2.8 Sekiranya pengguna memilih ‘Ya’ di Kawalan Tarikh pada para 2.4, maka pengguna harus ke tab Selenggara dan klik butang 5 (Kawalan Sistem Bajet).

2.9 Setelah semua maklumat yang berkaitan telah diisi, pengguna boleh menekan butang proses dan keluar.
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